
 

   

ITITIT担当者のための実践講座担当者のための実践講座担当者のための実践講座   

IT担当者が知っておくべき 

基礎知識と役割 

日時 ６月１８日（水） 

    ９：３０～１７：００ 

受講料 \18,000（税抜） 教材費 \1,600（税抜）  

内容 

LAN基礎知識と設定 / バックアップとセキュリティ対

策 / 情報資産の管理（一元化、共有化） 

ウェブサイトの基礎 / パッケージソフトの活用 /  

ほか 

講師 ITコーディネータ 吉田 誠 氏 

一口にIT担当者の仕事といっても、その内容は多岐にわたり

ます。IT担当者が知っておくべき基本的な知識とIT担当者が

果たすべき役割について解説し、仕事の全体像を把握しま

す。 
 

 

前提条件 

 ・中小企業のIT担当者 または これから担当される方 

中小企業の中小企業の中小企業のITITIT担当者の役割がわかる！担当者の役割がわかる！担当者の役割がわかる！   

   システム導入に強くなれる！システム導入に強くなれる！システム導入に強くなれる！   

  規模の小さな会社では、総務や経理担当が兼務でITを担当していることがよくあります。 

 そのため、IT担当者として何をしたらよいのかわからなかったり、システム導入の際に手順を誤った、または 

 業者へ丸投げになったために、うまくいかなかったという例が増えてきています。 

  この講座ではIT担当者の役割を整理し、会社のIT活用に貢献できる知識を身につけます。 

 

 ・IT担当者が知っておくべき基礎知識と役割では… 

           LAN、セキュリティ対策、ウェブサイト、Officeソフト等の 

           活用ついて基礎から学び、仕事の全体像を把握します 

            

 ・IT担当者が理解すべきシステム導入のポイントでは…  

           システム導入の意義とプロセスについて、提案依頼書(RFP） 

                      の作成をケースを例に体験しながら学びます 

 

 おひとりで２講座受講されると割引される「セット割引」適用コースです 

 IT担当者はパソコンやネットに詳しいだけでなく「ITをどこでどのように

使えばよいかを考えられる力」が求められてきています。 

今回はIT担当者が果たすべき役割やシステム導入のポイント等を学びます。 

セット割引適用講座 

株式会社富山県総合情報センター 

 研修講座に関するお問い合わせ先 

   株式会社富山県総合情報センター http://www.toyama-tic.co.jp/    

   富山市高田５２７  TEL ０７６－４３２－０２２４ 

平成26年4月 

IT担当者が理解すべき 

システム導入のポイント 

日時 ７月１０日(木)、１１日（金） 
    ９：３０～１７：００ 

受講料 \36,000（税抜） 教材費 \3,000（税抜） 

内容 

システム導入の目的と手順 / 会社はどこに向かってい

るの？～経営戦略の確認～ / 会社に貢献できるITとは 

どの会社からシステムを導入すればよいのか？  

～「提案依頼書」の作成～ 

講師 ITコーディネータ 吉田 誠 氏 

システム導入に携わることもIT担当者の役割の一つです。 

当講座では、ケース企業の経営戦略をもとに、IT戦略企画書

と提案依頼書の作成を体験します。 

体験することで、システム導入の意義とプロセス、そしてIT

担当者の役割について学びます。 

 

前提条件 

 ・「IT担当者が知っておくべき基礎知識と役割」修了者 

  または、終了相当の知識、経験がある方 
 

 
提案依頼書とは… 

必要とするハードウェアやソフトウェア、サービスなどのシステム

の概要や、依頼事項、保証要件、契約事項などを記載したもの。 

（仕様書） 
 

 

送信先：富山県総合情報センター研修担当 

FAX:076-433-5791 

受 講 申 込 書 

受講講座名   

会社名   受講者氏名   

所在地 
〒 

申込責任者 

氏名 
  

申込責任者 

所属部署 
  

申込責任者 

電話番号 
  

申込責任者 

ＦＡＸ番号 
  

申込責任者 

E-mail 
  

 メルマガ [とやまIT  

 活用くらぶ] の購読 

 富山県総合情報センターで開催される研修、セミナー等の情報をお知らせします。 

 

 □ 購読する   □ 購読しない 

・申込受付した後、申込み責任者宛に「受付完了通知」を送付します。お申込み後3日を過ぎても通知が届かない場合は、恐れ入り

ますが、富山県総合情報センター研修担当(076-432-0224)までご連絡ください。 

・本申込書に記載された個人情報の利用、提供には厳正な管理のもと細心の注意を払い、ご本人の同意があった場合または法令に

て許される場合を除き第三者へ開示または提供いたしません。 

株式会社富山県総合情報センター 


